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Circolare n.28 
Noicàttaro, data e protocollo in segnatura 

Ai Docenti 

Scuola Primaria 

Scuola dell’Infanzia 

e p.c. ai Collaboratori scolastici 

Al sito web 

Oggetto: Comunicazione fotocopie a.s. 2023-2024 
 
In riferimento all’oggetto, si comunica che, a partire dal mese di OTTOBRE, sarà possibile effettuare le 

fotocopie delle schede didattiche individuate per l’espletamento delle attività programmate. Si precisa che 

non è possibile superare i limiti d’uso determinati attraverso la presente e che l’uso diretto del fotocopiatore 

è affidato ai collaboratori scolastici incaricati del servizio, i quali provvederanno, inoltre, a riportare su 

apposito registro le copie richieste da ogni insegnante. 

Nessun altro può procedere all’utilizzazione in prima persona, salvo particolari e occasionali autorizzazioni 

della Dirigente Scolastica. Non è ovviamente consentito servirsi delle macchine per uso personale e/o privato. 

I docenti, muniti di matrice e carta, potranno richiedere l’esecuzione di fotocopie tutti i giorni dalle ore 8.30 

alle ore 10.00. 

Ogni docente della Scuola dell’Infanzia può effettuare n. 60 fotocopie per settimana utilizzando macchina in 

dotazione nel plesso “De Gasperi”. 

Ogni docente della Scuola Primaria può effettuare n. 45 fotocopie per settimana. 

Le docenti che intervengono su 2 o più interclassi possono effettuare ulteriori n. 20 copie settimanali. 

I docenti che insegnano italiano e/o matematica su due classi possono effettuare n. 90 fotocopie per 

settimana. 

Ogni docente di sostegno può effettuare n.5 copie settimanali. 

Le docenti specialiste di IRC possono effettuare n.70 copie settimanali procapite. 

Si ricorda infine che la legislazione vigente vieta tassativamente la riproduzione di copie da libri, se non previa 

autorizzazione dell’editore e nei limiti del 15% (Legge 633/1941; Legge 248/2000 ” Nuove norme di tutela del 

diritto d'autore”; D. Lgs. n.68/2003). 
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